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⽂献データベースからの⼀括登録 

☆重複をさけるため、第一著者（の所属講座）が責任をもって、登録してください。 

 

1. データベースから⼀括登録したいファイルを作成する 

【EndNote デスクトップ版 の場合】  

① 業績データの種類（学術雑誌、著書、学会発表）ごとにファイルを作成する。EndNote の文献

リスト画面で、業績データベースに取り込みたいデータを選択する。  

② File のプルダウンメニューで「Export」を選択。  

 
 

③ ファイルの種類を「xml」にし、デスクトップなどに保存する。  
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【EndNote Web の場合】  

① 業績データの種類（学術雑誌、著書、学会発表）ごとにファイルを作成する。フォーマットタブ

から「エクスポート」を選択。 

② レファレンスで、対象の文献リストを選択。 

③ スタイルの種類を「RefMan(RIS)」にし、デスクトップなどに保存する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【医中誌 の場合】  

① 検索結果画面で、業績データベースに取り込みたいデータにチェックを入れる（記事区分はそれ

ぞれ自動的に「著書」「学術雑誌」「学会発表」に振り分けられるので混在可）。 

② リスト上部（下部）の「ダウンロード」を選択。  

 

③ 出力形式は「タグ付き」、フォーマットは「CSV 方式」を選択し、デスクトップなどに保存する。  
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【PubMed の場合】  

① 検索結果画面で、業績データベースに取り込みたいデータの左端にチェックを入れる。PubMed

のデータはすべて学術雑誌に登録される。 

② Send to のプルダウンメニューで File を選択。  

 

 

③ Format を「XML｣にし、「Create File」ボタンをクリックしてデスクトップなどに保存する。  
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2. 業績データベースに⼀括登録する 

 

① 業績データベース画面の業績リスト（学術雑誌、著書、学会発表いずれか）下部にある「一括新

規登録」ボタンをクリックする。 

② ファイル形式をデータベースに応じて選択。EndNote/EndNote Web の場合は、登録対象を「学

術雑誌」「著書」「学会発表」いずれかから選択する。  

 

 

 

 

 

 

③ 「参照」をクリックし、取り込むファイルを指定して「登録」ボタンをクリック。  

 

 

 

 

 

④ 「登録が完了しました」のメッセージが表示される（文字数超過などの場合は「文字数を超過し

た箇所がありました。必ず登録した業績データを確認して下さい。」というエラーメッセージが

出る）。 

 

 

 

 

 

⑤ 戻るボタンからリスト表示すると、一括登録したデータは背景がピンク色で表示される。「変更」

ボタンから詳細表示をし、関連講座・学内研究者への紐づけおよび、空欄・その他（不明）とな

っている項目の記入、修正を適宜行う（文字数超過の場合は修正後「修正完了」にチェックを入

れる）。公開区分の「公開可」にチェックをして再度「登録」するとデータの背景が黄色になる。 

 


